
时间 内容安排

13:30 PM – 14:50 PM
LEVEL TEST

（Vocabulary, Grammar, Reading, Listening
Speaking）

14:50 PM – 16:10 PM BREAK TIME

16:10 PM – 16:30 PM Photo booth and currency exchange

16:30 PM – 17:30 PM Orientation (School Policies)
School Facility Tour

17:30 PM – 18:00 PM RELEASE OF BOOKS

在这里， 你将认识来自世界各地的朋友、拓展视野，
并在学习中建立自信。

别害怕犯错， 每一次尝试都是成长。

Speak up. Stay curious. Keep going.
Learn Today, Lead Tomorrow, Build Your Future!

在新生说明会上， 会介绍学校生活及校规和进行校园参观

请将您的护照、 4张 2 ×2尺寸的大头照交给学校
若没有准备， 学校会免费拍摄， 不用担心

「换汇」 周一到周五办公室都可以进行换汇

Welcome toA&Je-Edu Academy!

周一新生日程安排   以下为范例课表



学生奖惩制度

住 

宿 

规 

定

编号 规定 分数 附注

A1 ·   违反宵禁 (21:30) -20 points 宵禁检查时间学生必须在宿舍

A2 ·   违反宵禁 (22:00) -100 points 出校门-100分

A3 ·   宵禁后进入同性房间 -20 points

A4 ·  进入异性房间 没收押金或被退学且不退款

A5 ·   睡在异性房间 直接退学

A6 ·  校内饮酒 没收押金/第二次：退学

A7 ·   在非使用时间使用学校场地与设施 -20 points 请遵守各场地设施使用期间

A8 ·  把学校餐点、厨房器皿带进房间/教室 -10 points

A9 ·   未经许可进入禁止进入区域 -10 points
A10 损害校内设施用品 -50 points 需支付维修款

A11 失控行为 -50 points 依照行为程度给予惩处 ，严重直接退学

A12 校内互殴 -50 points 直接退学

A13 ·   违法行为 退学并通报政府机关 ，包含报警处理

A14 ·   校内喧闹 -20 points 22:00 PM - 6:00AM 校内禁止喧哗

A15 ·   未提交旅行申请即外出旅行 -20 points

课 

堂 

出 

席 

规 

定

C1 ·   上课或考试迟到 -10 points 迟到第二分钟起 = 迟到

C2 ·   无故缺课每节课 -50 points

C3 ·   病假「每天」 -5  points

C4 ·   无故缺考单词考试「每次」 -20 points
C5 ·   违反EOP -20 points EOP有100P的奖励与罚款规定

C6 ·   校内吸菘 没收押金/第二次：退学

C7 缺考双周考 -20 points 加罚短文作业

C8 缺考月考 -50 points 取消申请延长老师资格

C9 报名选修课却缺席 -20 points 无故缺席 ，将取消一周报名资格

C10 平日外出 -50 points 仅针对斯巴达课程学生

加 

分 

规 

定

E1 一周上课全勤 ，没迟到 +20 points

E2 月考第一 +100 points 适用所有课程

E3 当小帮手 可询问学生办公室老师需不需要小帮手

E4 在社交媒体上分享有关A&J的文章 +10 points 发布关于学校一周内的新文章

E5 在社交媒体上上传有关A&J正面的回馈 +30 points 提交文章或影片网址即可

E6 同意学校日常拍照摄影 +30 points 用于学校宣传

E7 接受学校录像采访 +30 points

总积分 奖励

+150 points 按摩券(可换一次)

+300 points 巴士车票(买后凭收据退款)

违反A4、A6其中一项规定 ，所有积分会被归零 ，且还是会扣分

违反A4、A6 或没收押金的情况 ，且累计扣分达到 100 分 ＝退学

总扣分 处罚

-100 points 取消一次延长老师资格

-200 points 没收50%押金

-300 points 没收押金

超 过  - 3 0 0  points 强制退学

扣分而没收的押金以Deluxe的押金为准



房间清扫两次 ，床单及棉被每月更换一次
如果损坏或污损床单 ，学生必须支付相应的费用

Premium & Eco villa 每周三、周六
Pine Building 每周一、周四
Maple Building 每周二、周五

若想要额外更换床套或是其他用品需额外付费
o  枕头套 PHP 50

枕头、床垫套 PHP 150
o  棉被 PHP 200

2.校内外设施（Campus Facilities）

自助餐厅Dining HALL

请勿进入他人房间 ，即使同性别也不允许
学生不可指定自己的房间和室友 ，会由学校统一安排
学校职员有权在不事先通知或获得许可下进入学生房间进行突击检查
请勿将卫生纸及其他卫生用品丢入马桶 ，请投入垃圾桶
请尽量将贵重物品放入房间内保险箱 ，若遗失学校一概不负责
如果钥匙卡遗失或损坏 ，须支付1,500 P的罚款

星期一 至 星期五 及补课日 周末＆ 国定假日

BREAKFAST 07:10AM~08:00AM
BRUNCH 10:00 AM ~ 10:50 AM

LUNCH 12:30PM~13:20PM

DINNER 18:00PM~18:50PM DINNER 18:00 PM ~ 18:50 PM

餐厅开放时间: 06: 00 ~ 24: 00

1. 宿舍规定（Dormitory Regulations ）

房间寝室规定

房间打扫服务



洗衣服务Laundry Service

房间内皆为木地板有损坏地板风险 ，所以禁止宿舍内洗衣
学校皆为委话洗衣公司 ，每周一、三、五会到校收取衣物 ，需事先计算洗
衣数量 ，填写表格并放入洗衣袋上方 ，14:00前放置宿舍入口大厅
下一个洗衣日会收到前一个洗衣日清洗的衣物（会直接送到房间门口），
收到时请清点是否正确 ，若遗失将依照洗衣公司规定进行赔偿

高尔夫球练习场 Golf Driving Range

·  14岁以上的学生可自由使用高尔夫练习场
参加高尔夫球课程不限年纪都可以报名

·  如果发生意外或第三方损坏 ，学校概不负责；学生必须对自己的安全
负责 ，只能在指定地点练习挥杆 ，且须穿着合适的服装和鞋袜

一般  
洗衣费用

3公斤 PHP 180
额外  

付费项目

内衣裤 PHP 10 / 件

每增加1公斤加收PHP 60
帽子 PHP 5 0 ∕ 顶

浴巾 PHP 47 / 每公斤

健身房Gym Area

禁止在健身房内饮食
·  健身房免费对所有14岁以上之学生开放

所有健身器材使用完务必归还 ，请勿估为己有

球具可租借时间 平日08:30 AM~17:30 PM

场地开放时间 平日08:30 AM~17:30 PM

星期一 至 星期六 05:00 AM ~ 21:00 PM

星期日 09:00 AM ~ 21:00 PM



露营设施 BBQ - Camping Zone

·  使用时间: 09:00 AM~ 21:00PM  ; 可租借时间：09:00 AM ~ 17:00 PM
·  露营地对所有学生免费开放使用 ，但需在指定时间内提前预订

·  过夜仅开放星期五和星期六（注意：21:30 PM - 06:00AM禁止噪音）      
·  使用者需在隔日上午9:00之前归还设备
·  露营用品 ：1张桌子、2把椅子、煤气烧烤炉（仅适用于串烧）                 
·  使用露营地后 ，请务必清理干净 ，并清洗及归还使用过的物品

若需额外露营用品 ，木炭可在Eco Mart购买 ，其他问题请洽询学生办公室

时间 帐篷 露营用品 烤肉用品 营火

4 小时内 PHP 1,000 PHP 500 PHP 500
烤肉架
2包木炭
夹子剪刀各1把
烤肉签

PHP 5004 ~ 8 小时 PHP 1,500 PHP 800

超过8小时 
或是过夜

PHP 2,000 PHP 1,000

校外室内体育场 Indoor Gymnaslum

提前至学生办公室预约 ， 以上价格是按「时间」 计算 ，而非人头数
·  球具可在平日8:00 AM - 17:50PM至学生办公室登记租借 ，如有毁坏或

遗失 ，学生须支付修理或更换的费用

吸烟区 Smoking Area

校内禁止吸烟 ，碧瑶城市法规也禁止吸菘
·  在校内吸烟会被处分(请参见学生奖惩制度)

若想吸烟 ，请到大门外吸菘区 ，学校不对此任何法律问题负责

租借场地 平日租金 (hr) 假日租金 (hr)
篮球场 PHP 800 PHP 1,200

羽球场 PHP 350 PHP 350



3. 学校课程与规定（School Programs and Regulations）

学生公布栏
各种讯息会公告在学生公告栏上 ，包括每周学生课表、选修课申请
表、假期讯息以及学校特约商店优惠或是其他重要公告

18天课程保证

每位学生每4周保证能上18天的课程 ，若周到菲律宾国定假日或其他
弹性假日需要放假3天以上 ，学校将会为学生安排1天的补课课程
注意： 自然灾害（如地震、火山爆发或强台） 将不会安排补课

缺席与迟到规定

若学生超过15分钟未进教室将被视为缺席 ，也会直接取消该堂课程
若学生因缺席 ，且无正当理由或原因 ，将会有处罚（请参阅惩处表）

补课规定
代课：将根据可用情况安排代课教师
补课： 时间通常在星期六进行

o   额外课程

申请加课课程项目 需支付费用 堂数上限限制

1:1 ESL 课程 PHP 8,000/4周 每日一堂

团体课程 PHP 6,000/4周 每日一堂      
（最多两堂）

1:1 考试课程 PHP 10,000/4周 每日一堂

小卖部 周一 至 周六 10:00 AM~19:00 PM

咖啡馆 周一 至 周六 10:00 AM~19:00 PM

星期日皆不营业 ，其也会因季节营业时间有所变动

小卖部和咖啡馆 Eco Mart ＆ Cafe



更换书籍
新生在第一周内若因程度难易度等问题 ，可进行更换书本 ，但更换
书本前提是必须保持良好状况（无注记或是任何书写、撕裂等）

更换教老师、课程

每位老师将为学生授课4周 ，如果学生希望延长教师的任期 ，须在
第四周的星期三17:30之前提交延长申请表（迟交视为未申请将视同
放弃），最多可以与同一位教师学习8周
若因未参加期末考或双周考而受到处罚的学生将无权延长任何老师
若某一团体课只有一名学生 ，则两堂团体课会自动转换为一小时的
一对一课 ，直到两位学生出现为止

团体课程不适用于延长规定
不允许将团体课转换为一对一课

双周考试＆ 每月考试＆ 单词考试

单词考试前4周强制参加(除了Lite课程) ，之后为弹性参加
斯巴达课程、青少年课程须全程参加单词考试

课程、宿舍升级或降级
学生可以升级或降级自己的课程或宿舍
升级时学生需支付差额 ，降级时不会退还差额

Eco Relax Lite 与 Eco Relax Plus 课程无法升级

教学楼 -自习室

开放时间 : 17:30 PM~ 02:00 AM
禁止携带餐食进入 ，但可携带简单的点心或饮品
教室仅限于学习用途 ，请保持安静 ，并在使用后清理干净

考试项目 考试时间 处罚内容

单词考试 周一至周四 晚上 - 20分 / 未参加考试

双周考试 两次/月 ; 课堂上进行 - 20分 / 短文作业

每月考试 一次/月底 - 50分 /无法延长老师授课时间



·  计算退费时 ，不计算目前所在的学期 ，只退还剩余学期的50%
学费的退还以学期计算 ， 当地费用以未使用两周为单位计算

·  可保留学期 ，学生须在一年内返校(保留日开始计算) ，不可转让和退还

·  返校日期选择只有一次更改机会 ，保留仅限于下列情况：

1. 家庭婚礼 （直系亲属）

  2. 家庭成员身故 （直系亲属）

3. 医疗紧急状况

  4. 重大疾病
退款将以学生实际支付的费用为准

·  退款将在学生离开学校 30 天后通过银行转帐 ， 手续费由学生自行承担
不适用退款政策：

1. 就读4周以内的学生无法退款

2. 因自身原因被退学 ，则不予退款

3. 因不可抗力因素 ， 导致学校运营中断(如严重流行疾病)

团体选修课规定

学生可以自由参加团体选修课 ，课程在星期一至星期四开设

课程申请表格在学生公告栏上 ，若希望参加该课程 ，请在每天
14:30之前完成填写 ，若申请后未出席 ，则无法参加选修课一周

根据活动课程 ，参加人数有限

ECA（Eco Club Activity）
流行歌曲、烹饪、桌遮、画画

和羽毛球等(随机开课)

EAA（Eco Academic Activity） 主题式讨论团体课

若当天报名人数少于2人 ，则课程将直接取消

第 1 学期 第 1 周 ~ 第 4 周
第 2 学期 第 5 周 ~ 第 8 周
第 3 学期 第 9 周 ~ 第 12 周

依此类推

4. 退款政策（Refund Policy）

因个人情况要求退款时 ，依照退款规定：



5. 违反校规之不当行为（School Regulations）

准时上课规定及遵守校规

每节课若迟到十五分钟以上 ，会直接取消该堂课 ，且不补课

学生须准时出席课程 ，迟到或无故缺席将依校规记录并影响学     
习评估 ，上课第二分钟起 = 迟到 ，会开始巡堂点名登记

宵禁检查时间

时间：星期日~星期四 21:30 PM~22:00 PM
学校职员会在该时段进行宵禁检查 ，所有学生必须待在自己的房   
间 ，即使自习的学生也必须回到房间

21:30 PM~06:00 AM 禁止出校门 ，若有紧急状况 ，请联系经理

星期五及星期六 ，无宵禁检查及门禁

进入他人房间

严格禁止进入异性房 ，即使同性也不允许 ，无论任何动机与停     
留时间 ，违规者将被退学且不予退款 ，并且没收押金

校园内饮酒与吸烟规范

在校园内 ，无论宿舍或是吸烟区等任何地方严禁饮酒 ，若有发现

酒瓶或是购买后携带进到宿舍等行爲 ，会给予惩处并没收押金

整个碧瑶市是一个禁烟的城市 ，请勿在路上或是街道边随意抽烟

吸菘仅限于校门外吸菘区 ，其他区域一律禁止 ，违规者将依校规   
处理并可能扣除押金

房间内烹饪

为了校园以及学生安全 ，房间内禁止烹饪 ，不得使用任何烹饪     
设备 ，如有违反规定 ，将给予惩处并没收押金

只有在特定房型可以烹饪（Premium Units / Eco Villa）     



6. 其他注意事项（Additional Information）

护照存放在办公室以方便办理SSP和签证申请 ，如因旅行或其原因需要护
照 ，须提前至少3个工作日通知（不包括假期），在菲律宾境内使用复印件即可

学校职员可以进入宿舍进行设施更换维修、突击检查及处理紧急情况          
·  租用除湿机 ，数量有限 ，在行政办公室登记 ，PHP 1,000 /4周

宿舍内都有保险箱可存放贵重物品 ，若遗失物品 ，学校不承担责任
若因个人原因疏忽导致火灾或类似事件发生 ，学生会被追究责任
若学校的设施因学生的疏失而受损 ，学生须支付维修或更换的费用
学生与教师之间禁止金钱交易 ，学生个人行为不在学校的责任范围内
为了保持清洁和防止堵塞 ，餐厅内设有用于泡面或食品垃圾的垃圾桶
请勿在校内及学校周边馒食流浪猫狗 ，以避免造成传染病、环境卫生、 安全
及避免动物聚集等困扰

·  若学生决定延长就读 ，所有累积之奖惩分数均将重置为0 ，此规定仅适用于
延长8周以上之学生
因不可抗力 （如地震、 山泥倾泻、洪水等） 造成的损坏或遗失 ，学校不承担
责任也无法退款

< Orientation Confirmation >

我（                                   ） 已听取对本文件内容之完整说明，
本人同意遵守本文件所述之所有规定 ，并愿依相关规范确实配合与执行。

日期：

姓名：

经理：

A & J e-EduDC English Academy, Inc


